
Inlandsbanan söker en  

Personalhandläggare till Östersund
Inlandsbanan söker nu en vikarie för vår personalhandläggare till huvudkontoret i Öster-
sund. Som personalhandläggare hos oss är du ett stöd för samtliga bolag inom kon-
cernen och tillhör enheten verksamhetsstöd. Du tillhandahåller rådgivning, biträde, stöd, 
underlag och resurser gällande personalfrågor. Du har ett nära samarbete med ansvarig 
chef samtidigt som du finns tillgänglig för resterande chefer och anställda i frågor som 
rör ditt arbetsområde. 

I dina arbetsuppgifter ingår bland annat ansvar för frågor gällande arbetsrätt, rekrytering 
och avveckling av personal. Du hanterar anställningsavtal, policy, riktlinje- och rutin-
beskrivningar, medarbetarprocessen, rehabilitering, friskvård, personalförsäkringar och 
budget samt är kontakt mot arbetstagarorganisationer, Arbetsuppgifterna varierar och 
är såväl löpande som i projektform. Som personalhandläggare hos oss är du även en 
resurs för andra projekt inom verksamhetsstöd och verksamhetsutveckling. 

Kvalifikationer

•	 Krav på högskoleexamen inom personal, beteendevetenskap eller annan högskole-
utbildning som arbetsgivaren bedömer likvärdig.

•	 Erfarenhet av ett brett HR-arbete, både strategiskt och operativt

•	 Vana vid att arbeta med rekrytering

Erfarenhet av att arbeta med arbetsrätt samt tolkning av lagar och avtal

Erfarenhet av olika stödsystem inom området är meriterande

Mycket goda kunskaper inom Officepaketet 

Mycket god kommunikativ och skriftlig förmåga i såväl svenska och engelska

Övriga förmågor

Som personalhandläggare på Inlandsbanan ser vi att du har en god kommunikativ och 
analytisk förmåga och har lätt för att uttrycka dig i både tal och skrift. Du är självgående 
och kan arbeta såväl ensam som i grupp med förmågan att skapa goda relationer till 
andra. Du är strukturerad och har ett resultatinriktat arbetssätt. Att du är serviceinriktad 
är av största vikt eftersom att du fungerar som ett stöd till resterande delar av verksam-
heten. 

Stor vikt kommer att läggas vid dina personliga egenskaper.

 
 

Inlandsbanan är en koncern med två dotterbolag som alla har sitt säte i Östersund. 
Vi förvaltar järnvägen mellan Mora och Gällivare och ägs av de 15 kommunerna 
som sträcker sig längs banan. Vårt dotterbolag Inlandståg AB erbjuder logistiklösn-
ingar för både gods- och persontrafik och vårt dotterbolag Destination Inlandsbanan 
AB erbjuder paketresor, Inlandsbanekort och resor på Inlandsbanan. Vi satsar på 
kvalitet och utveckling och vår vision är att vara en dragkraft som utvecklar inlandet.

Omfattning

Vikariat under cirka 1 år

Lön 
Månadslön enligt överensskommelse

Kontaktpersoner

Lena Kling, operativ chef Inlandsbanan AB
lena.kling@inlandsbanan.se
Johanna Forsberg, personalhandläggare
johanna.forsberg@inlandsbanan.se 
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